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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам) 36,00 36,00 36,0 32,80 36,00 32,69

ОД ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ

ОУД Общие учебные дисциплины

*

УВД
Учебные дисциплины по выбору из 
обязательных учебных областей

*

ДУД Дополнительные учебные дисциплины

* 70,00% 30,00%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 3 16 2 1476 74 0 898 402 354 106 36 612 20 328 194 134 12 828 54 0 534 228 200 106 24 1008 432

Социально-гуманитарный цикл 4 2 172 0 0 172 64 108 72 72 38 34 100 100 26 74 144 28

СГ.01 История России 1 36 36 36 36 36 36 36

СГ.02
Иностранный язык в профессиональной 
деятельности (английский язык)

2 1 50 50 50 20 18 18 18 32 32 32 36 14

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 2 36 36 26 10 36 36 26 10 36

СГ.04 Физическая культура 2 1 50 50 2 48 18 18 2 16 32 32 32 36 14

ОПЦ Общепрофессиональный цикл 6 400 38 0 362 176 185 92 4 88 48 40 308 34 0 274 148 126 180 220

ОП.01 Деловая культура 1 36 36 24 12 36 36 24 12 36

ОП.02 Архивное дело 1 56 4 52 24 28 56 4 52 24 28 36 20

ОП.03 Основы делопроизводства 2 82 10 72 24 47 82 10 72 24 48 36 46

ОП.04 Основы менеджмента 2 76 6 70 46 24 76 6 70 46 24 36 40

ОП.05 Основы редактирования документов 2 76 6 70 24 46 76 6 70 44 26 36 40

ОП.06 Управление персоналом 2 74 12 62 34 28 74 12 62 34 28 74

ПЦ Профессиональный цикл 3 6 868 36 0 328 162 60 106 36 448 16 0 168 108 60 12 420 20 0 160 54 0 106 24 684 184

ПМ.01
Документирование управленческой 
деятельности и организация работы с 
документами 

1 4 448 16 0 168 108 60 12 448 16 0 168 108 60 12 408 40

МДК.01.01
Организация документооборота и 
документирование управленческой 
деятельности

1 104 8 96 60 36 104 8 96 60 36 72 32

МДК.01.02
Информационно-коммуникационные 
технологии в делопроизводстве

1 80 8 72 48 24 80 8 72 48 24 72 8

УП.01.01. Учебная практика 1 РП час 72 72 нед час 72 72 нед 72

ПП.01.01 Производственная практика 1 РП час 180 180 нед час 180 180 нед 180

ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 1 12 12 12 12 12

УТВЕРЖДАЮ
Первый заместитель директора

СКФ БГТУ им. В.Г. Шухова
Курбатов В.Л. 

_____________________________
«____» _____________202_ г.

Индекс
 Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, 
МДК, практик

Формы промежуточной аттестации
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Всего часов по МДК 546

ПМ.02
Организация текущего хранения 
документов и подготовка дел для 
передачи в архив

2 2 420 20 0 160 54 0 106 24 420 20 0 160 54 0 106 24 276 144

МДК.02.01
Систематизация и организация 
оперативного хранения документов, и 
подготовка дел для передачи в архив

2 192 20 160 54 106 12 192 20 160 54 106 12 48 144

УП.02.01 Учебная практика 2 РП час 72 72 нед час нед час 72 72 нед 72

ПП.02.01 Производственная практика 2 РП час 144 144 нед час нед час 144 144 нед 144

ПM.02.ЭК Экзамен по модулю 2 12 12 12 12 12

Всего часов по МДК 658

Учебная и производственная практики час 468 468 нед час 252 нед час 144 нед

Учебная практика час 144 144 нед час 72 нед час 72 нед

    Концентрированная час 144 144 нед час 72 нед час 72 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед

час час
Производственная практика час 324 324 нед час 180 нед час 144 нед

    Концентрированная час 324 324 нед час 180 нед час 144 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед

Государственная итоговая аттестация час 36 36 нед час нед час 36 нед

ГИА.01 Демонстрационный экзамен час 36 36 нед час нед час 36 нед 36

Директор департамента образовательной политики                           Е.А. Дороганов Зав.учебным отделом                         Е.Ю. Шумилова Заведующий кафедрой ЭЕНД                        О.Н. Шевцова

вательной деятельности

трансформации и  образо-

1

1

5

6

2

2

4

4

1

2

4

9

1

13

4

4

9

Проректор по цифровой                          В.М. Поляков

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры)

Зачеты (без учета физ. культуры)

Экзамены (без учета физ. культуры)

8 8

1 2

5

2

4

7

2

2
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