
Учебные предметы, дисциплины (модули), практики, предусмотренные соответствующей основной профессиональной образовательной программой 

№ п/п Наименование дисциплин 

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 

Общепрофессиональный цикл 

1.  Деловая культура 

2.  Архивное дело 

3.  Основы делопроизводства 

4.  Организационная техника 

5.  Основы редактирования документов 

6.  Безопасность жизнедеятельности 

7.  Иностранный язык в профессиональной деятельности (английский язык) 

8.  Управление персоналом 

Профессиональный цикл 

Документационное  обеспечение деятельности организации 

1.  Документационное обеспечение деятельности организации 

2.  Организация и технология работы с конфиденциальными документами 

3.  Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности 

4.  Учебная практика 

5.  Производственная практика 

Документирование  и организационная  обработка документов 

1.  Организация и нормативно-правовые основы архивного дела 

2.  Обеспечение сохранности документов 

3.  Учебная практика 

4.  Производственная практика 

Физическая культура 

1.  Физическая культура 

 

 


